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Introduzione

PartnerWEB & una piattaforma internet, protetta da password, riservata alle aziende affiliate alla So-
cieta Svizzera degli Impresari-Costruttori. L’attuale versione offre i seguenti servizi:

* inchiesta trimestrale
» inchiesta sui salari (annuale)
= download di documenti e pubblicazioni.

PartnerWEB ¢ stata creata in collaborazione con la piattaforma internet della Cassa di compensazio-
ne SSIC. Una sola registrazione permette di fruire dei servizi di entrambe le organizzazioni utilizzando
lo stesso profilo utente (email, password e, eventualmente, numero di partner).

Al momento dell’accesso, I'utente puod scegliere tra i servizi della SSIC e i servizi della Cassa di com-
pensazione SSIC:

= |nchieste SSIC: www.baumeister.ch

=  Servizi della Cassa di compensazione: www.ahvbaumeister.ch} Bottone «PartnerWEB»

Requisiti tecnici

Per utilizzare PartnerWEB sono necessari:
= PC (con Microsoft Windows)
= Connessione internet
= Microsoft Internet Explorer v.6.0 0 successive (al momento, non sono supportati altri
browser)

Sicurezza e protezione dei dati

= |’accesso a PartnerWEB ¢ protetto da password.

= Durante la trasmissione i dati vengono cifrati utilizzando le tecniche piu recenti.

» La SSIC rispetta il principio della protezione dei dati. Nessuna informazione viene tra-
smessa a terzi e non vengono nemmeno effettuati scambi di dati tra la SSIC e la Cas-
sa di compensazione.

Istruzioni generali d’'uso

Titolo del formulario .~Aiuto per I'uso
linki tink2  ((?)*Ordini

Istruzioni di lavoro o comunicazioni-programma
(ricevute o comunicazione errore)

* Numero d'assicurato ‘ 999.99.999.999 ‘

A*Cognome/Nom% ‘Muster, Fritz ‘ TOOltlp (aiuto in breve)
' Cognomeenomesonoda ____ assate sopra ad una denominazione di una
separare Con una virgola.  «---------=-mm=mmmn= casella, ad un titolo di una colonna o ad un

Esempio Bernasconi, Maria

ordine con il maus e aspettate circa un
Le caselle obbligatorie sono marcate con un *  Seécondo finché appare il Tooltip.
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Registrazione in tre fasi

Attenzione: se vi siete gia registrati sulla piattaforma PartnerWeb della Cassa di compensazione
SSIC, non é necessaria una nuova registrazione.

Per accedere a PartnerWEB & necessario il cosiddetto numero di partner assegnato dalla direzione
della SSIC alle aziende affiliate.

Il primo accesso si effettua in tre fasi:

Selezionate il bottone ,PartnerWEB" e
.Registrare”.

1 ‘ www. sse-sbv-ssic.ch (Bottone ,PartnerWEB)

Registrare Con questo passo ci comunicate chi siete.
Ottenete da noi il numero di partner per iscritto

2 Numero di partner | 123456.876543 || Yue
Indirizzo e-mail | fritz.muster@firma.ch \ (invito Partner\Web).
@ Entro pochi minuti ricevete da noi un mail di
Mail di conferma da parte nostra al vostro conferma. Con aiuto del codice indicato
indirizzo e-mail, con il codice d' attivazione potete attivare il vostro conto da noi.

Immettete il codice di attivazione e due volte
3 Codice d' attivazione | 868I5CKS || una parola d'ordine; con cio siete gia
Parola d'ordine registrati e potete incominciare con il lavoro.

Parola d'ordine (ripetere) | \

b

{ Ora potete accedere al PartnerWEB }

Login / accesso

Una volta registrati nel Partner\Web, in futuro

GBI basta semplicemente annunciarsi. Per fare
Indirizzo e-mail | fritz.muster@firma.ch || questo immettete il vostro indirizzo e-mail e la
Parola d'ordine [erwmmrans parola d'ordine.

Numero di partner 123456.876543 | Societa fiduciarie, addetti al personale, ecc, i

quali si occupano di pit mandatari, filiali, ecc,
devono indicare inoltre il numero di partner.

Richiesta password, modifica password e indirizzo email

Avete dimenticato la password? Cliccate su «richiesta password» nell’area login, inserite il vostro indi-
rizzo email e confermate con il tasto «OK». La password verra immediatamente spedita all'indirizzo
email con il quale vi siete registrati.

Nel caso in cui abbiate dimenticato (anche) l'indirizzo email contattate telefonicamente la SSIC.

La password e l'indirizzo email di accesso a PartnerWEB possono essere modificati in qualsiasi mo-
mento.

Inchiesta trimestrale - formulario A: manodopera

Attenzione: per compilare il formulario € necessario cliccare sul tasto «modificare».

_2.-
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Questa funzione vi permette di trasmettere alla SSIC i dati sulla manodopera previsti dal formulario A
in formato elettronico. Dopo aver inserito le cifre, confermate I'input con il tasto «trasmettere». Fino
alla scadenza del termine di inoltro del formulario € possibile rivedere e, alloccorrenza, modificare i
dati inseriti.

Inchiesta trimestrale - formulari B e C: situazione delle ordinazioni

Attenzione: per compilare i formulari & necessario cliccare sul tasto «modificare».

Questa funzione vi permette di trasmettere alla SSIC in formato elettronico i dati previsti dai formulari

B e C relativi all’attivita di costruzione, alle nuove ordinazioni, alle riserve di lavoro (stato delle ordina-

zioni) e ai progetti di costruzione. Dopo aver inserito le cifre, confermate I'input con il tasto «trasmette-
re». Fino alla scadenza del termine di inoltro dei formulari € possibile rivedere e, alloccorrenza, modi-
ficare i dati inseriti.

Vanno indicati solamente i dati delle ordinazioni in entrata e quelli delle attivita e dei progetti di costru-
zione. Se disponibile, lo «stato precedente delle ordinazioni» viene ripreso automaticamente dal tri-
mestre anteriore (in caso contrario anche questo dato deve essere inserito manualmente). Il «nuovo
stato delle ordinazioni» e i totali vengono calcolati dal programma.

Si accede al formulario C (situazione delle ordinazioni all’estero) solo rispondendo affermativamente
alla domanda «disponete di ordinazioni dall’estero?» nel formulario B (situazione delle ordinazioni in
Svizzera).

Verifica dei dati

| dati inseriti vengono confrontati con i valori esperienziali allo scopo di individuare eventuali errori di
digitazione. Se le cifre si scostano in maniera significativa, viene automaticamente inviata una segna-
lazione a titolo informativo. Se confermate l'invio, i dati verranno comunque trasmessi e memorizzati
ai fini di inchiesta.

Per uscire dal formulario su cui state lavorando senza perdere involontariamente dei dati, cliccate su
«trasmettere» o «interrompere».

Pubblicazioni SSIC

Grazie al menu «pubblicazioni SSIC» potete scaricare le pubblicazioni d’attualita riservate esclusiva-
mente agli affiliati SSIC. La maggior parte dei documenti sono in formato PDF e per poterli leggere &
necessaria I'applicazione Adobe Acrobat Reader (scaricabile gratuitamente dal sito www.adobe.com).

Assistenza/supporto

Per assistenza o domande su PartnerWEB potete contattarci ai seguenti recapiti:

Email: sbv-partnerweb@baumeister.ch

Telefono: 044 258 82 61 (Dip. Politica e Comunicazione, SSIC Zurigo)
Partnerweb SSIC (inchieste): www.baumeister.ch / www.sse-sbv-ssic.ch
Partnerweb Cassa di compensazione SSIC: www.ahvbaumeister.ch



