SBV Schweizerischer Baumeisterverband

SSE Société Suisse des Entrepreneurs
Societa Svizzera degli Impresari-Costruttori
SSIC Societad Svizra dals Impressaris-Constructurs

Der Schweizerische Baumeisterverband ist eine der gréssten und bedeutendsten Verbandsorganisationen mit
Sitz in Zurich.

Infolge Pensionierung suchen wir auf Februar 2012 eine erfahrene, aufgeweckte und engagierte Personlich-
keiten als

Sachbearbeiter/in Mitgliederdienst
(100%)

Ihre Hauptaufgaben

* Pflege der Adressdatenbank

* Flhren des Mitgliederdienstes
* Mitgliederdeklaration

* Stellvertretungsfunktionen

Wir erwarten

* kaufm. Grundausbildung oder entsprechende mehrjahrige Berufserfahrung

¢ gute Kenntnisse der MS Office Palette (insbesondere Excel), AS400-Kenntnisse erwiinscht
e ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

* sehr gute mindliche Franzdsisch- und ltalienischkenntnisse

* selbsténdige, exakte und strukturierte Arbeitsweise, Zahlenflair, Verschwiegenheit

Wir bieten

® eininteressantes und vielseitiges Aufgabengebiet mit klaren Verantwortungsbereichen sowie Kompetenzen
* eine sorgfaltige und gezielte Einarbeitung

e fortschrittliche Arbeitsbedingungen und Sozialleistungen

* ein angenehmes Arbeitsklima im kleinen Team und ein Arbeitsplatz Nahe beim Hauptbahnhof Zirich

Frau Rahel Gubler, Personalleiterin (Tel. 044 258 82 41) beantwortet gerne lhre Fragen.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns, lhre vollstandige schriftliche Bewerbung entgegen zu
nehmen.

Rahel Gubler, Personalleiterin
Schweizerischer Baumeisterverband
Weinbergstrasse 49

8042 Zirich

www.baumeister.ch




